FORMATION

Durée: 1 journée—7h

INTRODUCTION A MICROSOFT 365 COPILOT & o -
EXPLOITER M365 COPILOT DANS SON ORGNISATION Format : Présentiel et Distanciel

Lintel fidialle s'int? _ d is d » Prix Membre : 1750 € HT / groupe de 5-12
intelligence artificielle s'intégre progressivement dans nos outils de travai Prix public : 2000 € HT / groupe de 5-12
quotidiens, transformant la maniere dont nous interagissons avec la suite

Vi ft 365, C ¢ on d' , ‘o off ) o) Mi ¢ Public : Dirigeants, managers,

icrosoft . Cette formation d'une journée offre une immersion dans Microsoft professionnels de tous secteurs
365 Copilot, de ses fondements a son application pratique avancée en entreprise.

Prérequis : Aucun prérequis technique.

Les participants découvriront comment Copilot peut augmenter la productivité, Une curiosité pour les nouvelles

stimuler la créativité et optimiser les processus de travail dans des applications technologies est un plus
telles que Word, Excel, PowerPoint, Outlook et Teams. Dates :
Combinant théorie et pratique intensive, cette formation permet d'évaluer le Sur rendez-vous

potentiel de Copilot dans votre contexte professionnel spécifique et de développer Certification : Formation certifiée

une stratégie d'intégration efficace. De l'initiation aux techniques avancées, en Qualiopi, éligible au financement par les
OPCO
passant par la gestion des enjeux éthiques et sécuritaires, cette journée fournit

tous les outils nécessaires pour exploiter pleinement Copilot au sein de votre

Je suis intéressé.e

organisation.

Objectifs pédagogiques de la formation :

* Comprendre les principes fondamentaux de Microsoft 365 Copilot et son écosysteme

e Découvrir et maitriser les applications de Copilot dans I'environnement Microsoft 365

e S'initier aux techniques de base du prompt et progresser vers des techniques avancées

* Appréhender les enjeux éthiques, de sécurité et de confidentialité liés a |'utilisation de Copilot

* Exploiter Copilot pour l'aide a la rédaction, la conception de présentations et I'analyse de données complexes

e Optimiser l'utilisation de Copilot pour la collaboration et la gestion de projets avancés

Programme de la formation :

* Introduction a I'lA générative et son évolution dans Microsoft 365 Copilot

e Exploration des fonctionnalités de Copilot dans Word, Excel, PowerPoint, Outlook et Teams
e Techniques de prompt engineering et méthodologies d'optimisation pour Copilot

* Applications pratiques de Copilot pour la rédaction, I'analyse de données et la collaboration
* Enjeux éthiques, confidentialité et conformité réglementaire liés a |'utilisation de Copilot

e Ateliers pratiques de résolution de problématiques réelles avec Copilot dans différents contextes professionnels

Eléments complémentaires :

e Evaluation de la formation : Questionnaire de satisfaction, quiz interactif sur les concepts clés
* Modalité de validation : Attestation de participation a la formation
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